
 

       OGS und Verlässliche Grundschule                            
 

 
Um für Ihre Kinder und für das Personal eine sichere, überschaubare und angenehme Betreuungs-
situation zu ermöglichen, möchten wir Sie mit unseren Regeln und Abläufen vertraut machen.  
Bitte lesen Sie diese aufmerksam durch und besprechen sie mit Ihren Kindern. 

Viele Grüße, Ihr Betreuungsteam 
 
 

                      Betreuungszeiten                                       

 
VG  
(Verlässliche 
Grundschule):  
 

 7.30-14.00 Uhr 

 Kein Mittagessen 

 Keine Betreuung an beweglichen Ferientagen, bei pädagogischen 
Konferenzen und Fortbildungen. 

 

VG +  
(Verlässliche 
Grundschule mit 
Ferienbetreuung):  
 

 7.30-14.00 Uhr 

 Kein Mittagessen 

 Betreuung an beweglichen Ferientagen, bei pädagogischen Konferenzen 
und Fortbildungen sowie während der Ferienbetreuung (s.u.). 

 

OGS 
(Offene 
Ganztagsschule):  
 

 Mo – Do 7.30-16.30 Uhr; Fr 7.30-16.00 Uhr (während der Schulzeiten)  

 Mo – Do 7.30-16.00 Uhr; Fr 7.30-15.00 Uhr (während der Ferienzeiten) 

 Mittagessen 

 Hausaufgabenbetreuung 

 Arbeitsgemeinschaften in der Schule 

 Betreuung an allen Tagen außer an Rosenmontag und den Tagen der 
Schließzeiten (s.u.) 

 
 
 
 
 
 
 
 

           Für die OGS- und die VG+ Ferien Kinder            

 
Betreuung in den 
Ferien 

 

 In den Herbst- und Osterferien sowie in den ersten drei Wochen der 
Sommerferien ist die Betreuung geöffnet. In den Weihnachtsferien ist die 
Betreuung zwischen Weihnachten und Neujahr geschlossen. In der restliche 
Zeit findet eine standortübergreifende Betreuung statt.l 

 Die Anmeldung Ihres Kindes für die Ferienbetreuung gilt als verbindlich. 
Eventuell anfallende Kosten sind zu tragen. 

 Bitte halten Sie die Frist bei der Abgabe des Betreuungsbedarfs Ihres Kindes 
in den Ferien unbedingt ein! 

 Haben Sie bitte für dieses Verfahren Verständnis, da die Planbarkeit von 
Personaleinsatz, Essensbestellung und Angeboten nur mit verlässlichen 
Anmeldezahlen möglich ist. 

 



 

                 Für alle Betreuungskinder                            
 

Betreuung der 
Kinder nach 
dem Unterricht 
 
 
 
 

 Die Betreuung beginnt jeweils im Anschluss an den Unterricht. 

 Zum Unterrichtsschluss werden die Kinder von ihren jeweiligen Gruppenleitun-
gen in ihren Klassenräumen begrüßt und angemeldet, um dann gemeinsam 
entweder zum Essen (für die OGS Kinder) oder in das Betreuungshaus zu gehen. 

 Im freien Spiel oder bei offenen Angeboten können die Kinder sich im 
Betreuungshaus und auf dem Schulhof aufhalten. 

 

Gruppenleitung
en/Ansprechpar
tner*innen 
  
 

 1. Jahrgang – Frau Slawisch 

 2. Jahrgang – Frau Laube  

 3. Jahrgang – Frau Leistner  

 4. Jahrgang – Frau Rothmund  

 Diese Gruppenleitungen begleiten Ihre Kinder, wenn möglich, durch die gesamte 
Schulzeit. 
 

Schickzeiten     
 

 Sie können Ihre Kinder zu folgenden Zeiten am Schultor in Empfang nehmen: 

 12.30 Uhr 

 13.20 Uhr 

 14.00 Uhr 

 15.00 Uhr 

 16.00 Uhr bis 16.30 Uhr (am Freitag bis 16.00 Uhr) 

 Für OGS Kinder gilt gemäß Vertrag als früheste Abholzeit 15.00 Uhr. 

 Zu Beginn des Schuljahres geben Sie uns in einer Standardabfrage die 
Schickzeiten für Ihre Kinder an. Diese gilt dann exemplarisch für möglichst alle 
Wochen eines Schulhalbjahres. 

 Veränderungen zu diesen Angaben teilen Sie im Mitteilungsheft mit (s.u.) 

 In begründeten Ausnahmefällen (Arzttermine, Geburtstage, …) können wir von 
den festgelegten Schickzeiten abweichen. Dann informieren Sie uns bitte vorab 
über das Mitteilungsheft. 
 

Mitteilungsheft  Alle Betreuungskinder erhalten zu Beginn des Schuljahres ein gesondertes Heft 
für die Betreuung.  

 Dieses Heft dient zum Informationsaustausch zwischen Ihnen und den 
Gruppenleitungen in der OGS 

 Möchten Sie z.B. eine Schickzeit (s.u.) für einen Tag verändern, so können Sie 
dies am Tag vorher in das Heft eintragen und Ihr Kind legt es beim 
Anmeldeprozess vor. 

 Außerdem können Sie und wir wichtige Mitteilungen über Ihr Kind übermitteln. 
 

Telefonzeiten 
 

 Telefonnummer: 0234-33385678 

 Vormittags zwischen 9.00 Uhr und 11.00 Uhr sind Mitarbeiterinnen im Büro 
tätig, die Ihre Anrufe annehmen können. Ansonsten nutzen Sie bitte unseren 
Anrufbeantworter, der regelmäßig abgehört wird. 

 Während der Betreuungszeit ab 11.30 Uhr können wir Anrufe nicht persönlich 
entgegennehmen, da wir mit der Betreuung der Kinder beschäftigt sind. Nutzen 
Sie auch hier den AB, der regelmäßig abgehört wird. 
 

Sprechstunde  Möchten Sie über Ihr Kind oder aufgetretene Probleme sprechen, stehen wir 
Ihnen nach Vereinbarung für Gespräche zur Verfügung. 



 

 

              Nur für die OGS-Kinder                                    
 

Essen  Das Essen wird von der Firma „Apetito” bezogen, zusätzlich gibt es täglich frisches 
Bio-Obst und Bio-Gemüse. 

 Es wird in drei Essensgruppen gegessen.  

 Die Kinder stellen sich im Klassenverband auf und gehen gemeinsam mit ihrer 
Gruppenleitung zum Mittagessen. 

 Beginn der Essensgruppen ist je nach Unterrichtsschluss der Kinder um 11.40 Uhr, 
12.40 Uhr und 13.30 Uhr.  

 Der Essensraum befindet sich im Untergeschoss der Schule. 

 Im Essensraum gelten neben spezifischen Essenregelungen, die Regeln und 
Ruhezeichen, die Ihr Kind im Unterricht kennengelernt hat. 
 

Hausaufgaben  Die Hausaufgabenbetreuung findet für alle Kinder der OGS in der Zeit von 14.00-
15.00 Uhr statt.  

 Die Hausaufgaben werden im Klassenverband in den Klassenräumen der 
Schüler*innen bearbeitet. 

 Beaufsichtigt werden sie von den Gruppenleitungen der Kinder und Lehrkräften 
der Schule. 

 Zusätzlich gibt es bei Bedarf Fördergruppen, die von Betreuungs- oder Lehrkräften 
geleitet werden. 

 Haben die Kinder einen Haken unter ihren Hausaufgaben, wurden sie auf 
Vollständigkeit, doch nicht auf Richtigkeit geprüft. 

 Wurden die Hausaufgaben mit dem Kürzel der jeweiligen Lehr-/Betreuungskraft 
versehen, sind sie vollständig und richtig. 

 Auch in der Hausaufgabenbetreuung gelten die Regeln und Ruhezeichen der 
Klasse. 

 Für die Kinder der ersten beiden Schuljahre soll die Hausaufgabenzeit 30 Minuten 
nicht überschreiten, die Kinder des 3. und 4. Schuljahres sollen höchstens 45 
Minuten arbeiten. 
 

Arbeits- 
gemeinschaften 
 

 In den Zeiten von 15.00-16.00 Uhr finden täglich verschiedene AGs (z.B. Technik, 
Schach, Backen, Vorlesen, Fußball, Werken mit Holz, Filzen, Entspannung etc.) 
statt.  

 Für jedes Kind ist die Teilnahme an den AGs freiwillig. 

 Jedoch ist eine regelmäßige Teilnahme an der jeweils gewählten AG erwünscht.   

 Ihr Kind erhält einen Wahlbogen, auf dem es seine gewünschten AGs ankreuzen 
kann. Jeweils zum neuen Halbjahr ist ein Wechsel in andere AGs möglich. 
 

Schultür 

 

 Kinder, die bis 15.00 Uhr in der Hausaufgabenbetreuung sind, nehmen Tornister, 
Jacken, Turnbeutel etc. im Anschluss daran aus der Schule mit und räumen diese 
in die Tornisterschränke in der Betreuung. 

 Die Schuleingangstür ist ab 15.00 Uhr geschlossen und wird nicht mehr geöffnet. 
Aus verschiedenen Gründen dürfen weder die Kinder noch die Eltern um diese 
Zeit noch ins Schulgebäude (Aufsicht, Datenschutz, Gebäudereinigung…) 
 

 


